
	
	
	



15e - Proposition revisionsordning




Avdelningsstyrelsen föreslår representantskapet 
1. Att anta revisionsordningen 




Revisionsordning
Revisorns arbetsuppgifter under året
Alla revisorer ska:
· Verksamhetsgranska genom att bland annat kontrollera att beslut som tas stämmer överens med medlemmarnas och avdelningens intressen och stadgar.
· Ta del av relevanta handlingar inför revisionen, exempelvis verksamhetsplan, budget, protokoll och verksamhetsberättelse, för att kunna bilda sig en uppfattning om styrelsens arbete under året.
· Ta initiativ till att förbättra rutiner och arbetssätt.
· Påtala brister i hantering av beslut eller ekonomiska medel.
· Vara ett bollplank för styrelsen vid interna föreningsfrågor.
· Skriva revisionsberättelse och föreslå årsmötet om styrelsen ska få ansvarsfrihet. Detta är inget självklart beslut, utan revisorn ska tänka på att ytterst företräda medlemmarnas intressen.
Vidare bör valda revisorer delta på några styrelsemöten för att se och höra hur styrelsen arbetar och granska handlingar under året.
Avdelningens revisorer ska dessutom:
· Granska ekonomin och löpande under verksamhetsåret kontrollera bokföringen. Bokföringen ska vara förd med noggrannhet och ordning.
· Granska bokslutet.
· Delta på representantskapet och där läsa upp revisionsberättelsen och återberätta deras syn på avdelningens verksamhet och hantering av medlemmarnas medel.
När något inte stämmer
Om du som revisor hittar något som inte stämmer ska du agera, till exempel när något avviker från fattade beslut eller, för avdelningsrevisorer, inte stämmer i bokföringen.
1. Börja med att ta upp saken med den berörda personen. Det kan vara ett missförstånd eller något som enkelt kan justeras.
2. I andra hand ska du ta kontakt med styrelsen eller avdelningsstyrelsen eller avdelningens revisor.
3. I sista hand ska du ta upp saken i revisionsberättelsen som underlag för beslut av medlemmarna på årsmötet. Innan du gör detta är det bra om styrelsen har haft chans att åtgärda problemen eller felaktigheterna. Om de inte åtgärdar saken kan du ta upp det i revisionsberättelsen.
Den som berörs av revisorns anmärkningar ska vidta åtgärder. Rättas inte felen till efter anmärkningarna är det medlemmarna som via revisionsberättelsen på årsmötet ska ta ställning till vad som ska göras.
Instruktion för granskning
Verksamhetsgranskning (både avdelning och sektioner)
Kontrollera att
· uppgifterna i verksamhetsberättelsen är korrekta och motsvarar verksamhetsplan och/eller årsmötesbeslut alternativt varför de inte gör det.
· verksamhetsberättelse är underskrivna av hela styrelsen.
· fattade beslut inte strider mot stadgar eller antagna rutiner.
· beslut överensstämmer med medlemmarnas och avdelningens eller sektionens intressen.
· beslut på medlemsmöten och styrelsemöten har verkställts eller om det finns en förklaring till varför de inte verkställts.
· det förts protokoll vid styrelsens möten och att de är i ordning, dvs daterade, justerade och arkiverade i ordningsföljd.
Löpande ekonomisk granskning (endast avdelningens revisorer)
Kontrollera att
· det finns verifikationer till transaktioner och att kostnaderna är relevanta för verksamheten.
· det finns utsedda och behöriga firmatecknare.
· attestinstruktioner och betalningsrutiner följs.
· attester finns på utbetalningar.
· skyldigheter mot Skatteverket har skötts, till exempel betalning av arbetsgivaravgifter.
· bokföringen följer uppgjord kontoplan och budget.
Bokslutsgranskning (endast avdelningens revisorer)
Kontrollera att
· balansräkningen balanserar, det vill säga tillgångs- och skuldsidan är lika stora.
· samtliga balansposter kan styrkas, till exempel med årsuppgift från banken.
· utgående balans från föregående år stämmer överens med ingående balans för innevarande år.
· årets resultat är detsamma i både resultat- och balansräkningen.
· kostnader och intäkter har blivit bokförda på rätt räkenskapsår.
· uppgifterna i verksamhetsberättelsen och i resultat- och balansräkningen är korrekta.
· verksamhetsberättelse och resultat- och balansräkning är underskrivna av hela styrelsen.
Revisionsberättelsen
Revisionsberättelsen är en redovisning av utfört arbete som revisorerna lämnar till årsmötet. I denna skriver revisorerna också sitt förslag till beslut. Revisionsberättelsen ska innehålla uppgift om
· vad som har granskats.
· eventuella rekommendationer.
· förslag till beslut om fastställande av resultat- och balansräkning (endast avdelningens revisorer).
· förslag till beslut om ansvarsfrihet för styrelsens ledamöter.
En ren revisionsberättelse lämnas till årsmötet när revisorn inte finner skäl för att påpeka brister i förvaltningen.
En oren revisionsberättelse lämnas till årsmötet när revisorn finner starka skäl för att upplysa medlemmarna om funna fel i förvaltningen. Felen ska dock vara av allvarlig karaktär och ska ha lyfts med styrelsen för åtgärdande före årsmötet. Om styrelsen inte vidtagit åtgärder kan revisorn lyfta dessa antingen muntligt på årsmötet eller skriftligt i revisionsberättelsen.


Förslag till Revisionsberättelse för sektioner
Revisionsberättelse Vision Göteborg – Sektion X
Jag/Vi har granskat styrelsens förvaltning för år 20xx i Vision Göteborg – Sektion X. 
Det är styrelsen som har ansvaret för förvaltningen av sektionens verksamhet. 
Mitt/Vårt ansvar är att uttala mig om styrelsens förvaltning under det föregående verksamhetsåret. 
Då sektionsstyrelsen inte har ett juridiskt ekonomiskt ansvar enligt bokföringslagen har jag/vi inte granskat denna. Det görs i stället på avdelningsnivå utav Vision Göteborgs valda revisorer på representantskapet.
Revisionen har utförts i enlighet med god revisionssed i Sverige. Revisionen innefattar att granska ett urval av underlag, exempelvis styrelseprotokoll och verksamhetsberättelse, för att undersöka hur styrelsen har utfört sitt arbete i enlighet med årsmötesbeslut och antagen verksamhetsplan.
Jag/vi har granskat styrelsens beslutsfattande för att kunna bedöma om styrelsen eller någon styrelseledamot har handlat i strid med föreningens stadgar eller årsmötesbeslut.
Jag/Vi anser att min/vår revision ger mig/oss rimlig grund för att tillstyrka att årsmötet beviljar styrelsens ledamöter ansvarsfrihet för det gångna verksamhetsåret.
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